Czarnia, 03.12.2007r.

S P E C Y F I K A C J A

istotnych warunków zamówienia do przeprowadzenia postępowania w trybie przetargu nieograniczonego o udzielenie zamówienia publicznego na bankową obsługę budżetu Gminy Czarnia oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

I. Nazwa oraz adres zamawiającego.
1) Gmina Czarnia 

Czarnia 41,  07-431 Czarnia.
2) Tel.  029 77 27 017 
3) Fax. 029 77 27 017
4) e-mail st_pysk@wp.pl
5) BIP:  www.czarnia.samorzady.pl
6) REGON  550 668 226
7) NIP: 758-21-57-593
II. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, który jest zaliczany do podstawowych trybów udzielania zamówień publicznych.
III. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia publicznego na bankową obsługę budżetu Gminy Czarnia i gminnych jednostek organizacyjnych w trybie przetargu nieograniczonego. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych budżetu Gminy Czarnia,
2) otwarcie i prowadzenie rachunków podstawowych i rachunków pomocniczych gminnych jednostek organizacyjnych, 
3) realizację poleceń przelewów,
4) przyjmowanie wpłat gotówkowych,
5) dokonywanie wypłat gotówkowych,
6) usługę typu home-banking umożliwiającą dokonywanie przelewów oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunku (rachunków pomocniczych).
IV. Informacja o możliwościach składania ofert częściowych, uzupełniających i wariantowych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i uzupełniających. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, przewidujących odmienny niż opisany w niniejszej specyfikacji sposób wykonania zamówienia.

V. Informacja o podwykonawcach.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości korzystania z podwykonawców przy realizacji zamówienia.

VI. Termin wykonania zamówienia. 

Wykonywanie bankowej obsługi budżetu Gminy Czarnia i gminnych jednostek organizacyjnych, w zakresie określonym w pkt. III niniejszej specyfikacji, przez okres 5 lat, licząc od dnia 01.01.2008r., w tym:

1) w ciągu pierwszych trzech miesięcy wybrany wykonawca: uruchomi usługę home-banking wymienioną w pkt.III.2.6,.
2) pozostałe usługi składające się na przedmiot zamówienia, winny być sukcesywnie, nie później niż w czasie trzech miesięcy od dnia 01.01.2008r., przejęte przez wybranego wykonawcę od banku dotychczas prowadzącego bankową obsługę budżetu gminy.

Nie spełnienie powyższych wymagań dotyczących terminów realizacji zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.

VII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu 

 dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1. Opis warunków

1) o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy będący osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej, a także wykonawcy ci występujący wspólnie (spółka cywilna i konsorcjum), spełniający warunki określone w ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2) wykonawcy, o których mowa w pkt.1 mogą się ubiegać o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał  techniczny,  a  także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
W szczególności:
· posiadają niezbędną wiedzę bankową oraz wiedzę potrzebną do realizacji   zamówienia w zakresie opisanym w przedmiocie zamówienia,
· co najmniej raz, w okresie ostatnich trzech lat, poprzedzających termin składania ofert, pełnili, lub aktualnie pełnią rolę banku obsługującego budżet jednostki samorządu terytorialnego, lub administracji rządowej, o budżecie co najmniej 10 mln zł rocznie,

· zapewnią co najmniej 1 punkt obsługi kasowej klientów w miejscowości Czarnia,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia
na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych.
2.Opis sposobu dokonywania oceny spełniania wymaganych warunków

Spełnianie wymaganych warunków, opisanych w pkt.1, będzie dokonywane na podstawie treści wymaganych oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt. VIII, na zasadzie “spełnia” lub “nie spełnia” wymaganego warunku. Wykonawcy, którzy nie spełnią wymaganych warunków lub nie złożą dokumentów potwierdzających spełnianie wymaganych warunków, zostaną wykluczeni z postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone.

VIII. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy  w celu   

          potwierdzenia spełnienia warunków udziału w  postępowaniu.
Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, stosownie
do postanowień art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, winien złożyć następujące dokumenty:
1) oryginał lub kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu
z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej stwierdzające stan prawny, miejsce rejestracji i charakter działalności gospodarczej,
2) oświadczenie że posiada niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz potencjał technicz-ny, a także dysponuje pracownikami zdolnymi do wykonania usług opisanych
w  przedmiocie zamówienia,

3) oświadczenie że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie  zamówienia,

4) oświadczenie że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych,

5) oświadczenie że posiada w miejscowości Czarnia co najmniej 1 punkt obsługi kasowej klientów lub uruchomi go do dnia 1 stycznia 2008r. 

 Oświadczenia te należy złożyć na druku stanowiącym załącznik nr 2 do specyfikacji.

Wykonawcy, którzy nie spełnią wymaganych ​warunków, zostaną wykluczeni
z postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone.
IX. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz   

      przekazywania oświadczeń i doku​mentów.
1. W niniejszym postępowaniu obowiązuje pisemność postępowania w rozumieniu
art. 27 ustawy Prawo zamówień publicznych, a zatem, wszelkie oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o których mowa w pkt. 1 prze​kazane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną będą traktowane jako złożone
w terminie, jeżeli ich treść dotrze odpowiednio do zamawiającego lub wykonawcy
przed upływem oznaczonego terminu i zostanie niezwłocznie potwierdzona pisemnie. Numery: fax, adres strony internetowej i adres poczty elektronicznej zamawiającego zostały podane w pkt. I specyfikacji, z zastrzeżeniem pkt.3.
3. Adresatami oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji, o których mowa w pkt.1,
a także zapytań do specyfikacji, po stronie zamawiającego, są osoby wymienione w pkt. X specyfikacji.
X. Osoby po stronie zamawiającego, uprawnione do porozumiewania się z    

     wykonawcami. 

1. W razie potrzeby złożenia oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji, a także uzyskania dodatkowych informacji dotyczących treści specyfikacji, które w opinii wykonawców okażą się niezbędne do przygotowania ofert, można zwracać się do nw. osób po stronie zamawiającego:

1) Pan Czesław Jurga
2) Pani Krystyna Piórkowska.
2. Do porozumiewania się wykonawców z w/w osobami po stronie zamawiającego, postanowienia pkt.IX.1 i IX.2 specyfikacji stosuje się odpowiednio.

XI. Wymagania dotyczące wadium.
Wniesienie wadium nie jest wymagane.
XII. Termin związania ofertą.
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W okolicznościach określonych w ustawie zamawiający może tylko jeden raz zwrócić
się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 30 dni.
XIII. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona w języku polskim, trwałą techniką pisarską, pod rygorem nieważności, w jednym egzemplarzu. Do oferty należy dołączyć  załączniki do których należą w szczególności wymagane ustawą oraz niniejszą specyfikacją: oświadczenia, zaświadczenia, koncesje, licencje, wykazy itp. Załączniki składane przez wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, powinny być przetłumaczone na język polski i poświadczone przez polskie placówki konsularne, stosownie do obowiązujących  przepisów.
Druk „Oferta” (załącznik Nr 1). stanowi integralną część niniejszej specyfikacji.

W Ofercie należy podać: 

1) datę sporządzenia oferty,

2) dane o wykonawcy:

imię i nazwisko, nazwę (firmę),

adres (siedzibę),

REGON, NIP, 

telefon, telefaks,
adres internetowy,

adres e-mail,
3) ścisłe określenie przedmiotu oferty, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w pkt III niniejszej specyfikacji,
4) cenę oferty określoną w złotych brutto, lub wskaźnik redyskonta weksli,
za poszczególne usługi zgodnie z wyspecyfikowaniem ich w formularzu ofertowym.
5) termin wykonania zamówienia publicznego,
6) warunki płatności (sposób płatności, forma zapłaty, termin zapłaty),
7) termin związania ofertą stosownie do wymagań podanych w niniejszej specyfikacji,
8) oświadczenie, że wykonawca zapoznał się z treścią specyfikacji, projektem umowy oraz pozostałymi załącznikami i nie wnosi do nich żadnych zastrzeżeń, 
9) oświadczenie wykonawcy, że w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą zobowiązuje się do zawarcia umowy w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego. Postanowienia art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio.
10) oświadczenie, które z elementów oferty (informacje, załączniki) nie mogą być udostępnione osobom trzecim, ponieważ zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Postanowienia art.96 ust.4 ustawy stosuje się odpowiednio. Załączniki (informacje) zastrzeżone należy podkreślić (wyszczególnić) w wykazie załączników do oferty i (jeżeli tylko jest to technicznie możliwe) umieścić w oddzielnym pakiecie, spiętym, ponumerowanym i opatrzonym nazwą: “Załączniki zastrzeżone”,
11) wykaz wszystkich załączników do oferty. 

2. Do formularza “Oferta” należy dołączyć:

Pozostałe dokumenty wymagane od wykonawców, zgodnie z niniejszą specyfikacją. 

O ile jest to technicznie możliwe, załączniki wymienione w pkt.1 i 2 winny być spięte w dwa pakiety oznaczone hasłami:

· “Załączniki jawne” – dokumenty o numerach: ......,

· “Załączniki zastrzeżone” – dokumenty o numerach: .................... . 

3. Oferta i załączniki winny być podpisane przez wykonawcę. Wszystkie dokumenty, tworzące ofertę, powinny być zszyte (oddzielnie w obu pakietach), zaś wszystkie strony oferty i obu pakietów, powinny być ponumerowane i parafowane przez wykonawców. Formularz “Oferta” powinien być spięty z pakietem “Załączniki jawne” (o ile wystąpią załączniki zastrzeżone). Wszelkie poprawki w tekście oferty powinny być parafowane przez wykonawcę. 

4. Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach:
w kopercie wewnętrznej i zewnętrznej. 

Koperta wewnętrzna powinna być opisana:

a) nazwą i adresem wykonawcy,

b) hasłem “Bankowa obsługa budżetu Gminy Czarnia. Nie otwierać przed dniem 17.12.2007r. godz.  1100.”

i powinna być włożona do zamkniętej koperty zewnętrznej, opisanej jedynie hasłem: „Bankowa obsługa budżetu Gminy Czarnia. Nie otwierać przed dniem 17.12.2007r.
godz. 1100.”
a prze​słana za pośrednictwem poczty, oznaczona dodatkowo nazwą i adresem zamawiają-cego.

5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

Uwaga: Oferty nie zawierające któregokolwiek z wymaganych wyżej dokumentów
lub informacji, zostaną odrzucone, jako niezgodne odpowiednio z ustawą lub treścią niniejszej specyfikacji.

 XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
 1. Miejsce oraz termin składania ofert

 Oferty należy składać:

1) bezpośrednio w siedzibie zamawiającego, w Sekretariacie Urzędu Gminy Czarnia (pokój nr  2), codziennie w dni pracy Urzędu, w godz. 8.00 – 16.00,
2) za pośrednictwem poczty, na adres wskazany w pkt. I specyfikacji.
3) termin wpływu ofert do siedziby zamawiającego (niezależnie od wybranej
przez  Wykonawcę, wymienionej wyżej, formy składania) upływa dnia 17.12.2007r. o godz. 1100.
4) oferty, które wpłyną po terminie wymienionym w pkt.3 zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1) publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.12.2007 roku o godz. 1100 w siedzibie     zamawiającego w  pokoju  Nr  3, 
2) podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców,
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia oraz warunków płatności zawartych w ofertach,
3) informacje, o których mowa w pkt. 3 i 4, zostaną przekazane niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
XV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Na cenę oferty składają się cztery składniki:
1) Wysokość opłat za prowadzenie rachunku
2) Wysokość prowizji od płatności gotówkowych i bezgotówkowych
Wartość wysokości prowizji od płatności gotówkowych i bezgotówkowych oblicza się wyliczając średnią z trzech zaoferowanych wartości: prowizji od wpłat gotówkowych, wypłat gotówkowych i od płatności bezgotówkowych.
3) Koszt elektronicznego przekazywania przelewów
Oferowany koszt elektronicznego przekazywania przelewów oblicza się jako średnią z zadeklarowanego kosztu elektronicznego przekazywania przelewów w ramach banku i kosztu elektronicznego przekazywania przelewów do innego banku.
4) Koszt usługi home-banking

2.
Cena oferty za poszczególne części składowe będzie obliczana wg następującego wzoru:
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, gdzie: 

Wx – ilość punktów przyznana danej ofercie w ocenianej części składowej w ramach kryterium ceny brutto /z VAT/,
Cmin – minimalna cena brutto /z VAT/ wyrażona kwotowo lub jako część stopy redyskonta weksli zaoferowana w przetargu za poszczególną część składową ceny,
Cx – cena  brutto /z VAT/ wyrażona kwotowo lub jako część stopy redyskonta weksli zaoferowana podana przez oferenta, dla którego wynik jest obliczany.
Jeżeli wartość danego składnika ceny zaoferowana przez wykonawcę w jest równa zero,
to otrzymuje on maksymalną ilość punktów możliwą do zdobycia w ramach tego składnika, tj. 11 punktów.
XVI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy 

 wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz 

 sposobu oceny ofert
Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie posługiwał się następującymi kryteriami:
1) Cena oferty 




- waga 44%

2) Oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunkach bankowych Gminy







- waga 40%

3) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 1-miesięcznych 

- waga 4%

4) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 2-miesięcznych 

- waga 4%

5) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 3-miesięcznych 

- waga 5%

6) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 6-miesięcznych 

- waga 3%

Liczbę punktów otrzymaną przez oferenta w ramach kryteriów

1) Oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunkach bankowych Gminy

2) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 1-miesięcznych

3) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 2-miesięcznych

4) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 3-miesięcznych

5) Wysokość oprocentowania lokat terminowych 6-miesięcznych

oblicza się następująco:
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Px – ilość punktów przyznana ocenianej ofercie za dane kryterium,
Po – wartość oprocentowania zadeklarowana przez usługodawcę w badanej ofercie w danym kryterium,
Pmax – najwyższe zadeklarowane w danym kryterium oprocentowanie wyrażone w ułamku dziesiętnym jako część stopy redyskonta weksli.
Punkty za poszczególne części składowe będą sumowane. Suma ocen stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością
do dwóch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zdobędzie największą liczbę punktów.
XVII. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym wykonawcą w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą oraz po zatwierdzeniu przez Radę Gminy wybranego Banku.
2. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie się uchylał od zawarcia umowy, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert,
bez dokonywania ich ponownej oceny, chyba, że wystąpią przesłanki, o których mowa
w art. 93 ust.1 uPzp.
3. Zamawiający zawiadomi na piśmie wybranego wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone
do  treści zawieranej umowy w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne  warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga
od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
Zamawiający wymaga, aby wybrany wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach zawartych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik Nr 3, będącym integralną częścią specyfikacji.
XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

 w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r., Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.), przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy. 

                                                                                       Specyfikację zatwierdził:

          Wójt
/-/ Czesław Jurga
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