GMINA CZARNIA

07-431 Czarnia Zarzadzenie Nr 82/2020
pow. ostrotecki Wéjta Gminy Czarnia
woj. mazowieckie z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378.), art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 . poz. 305.) oraz art. 2 ust.] pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwief publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ..Regulamin udzielania zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00zl netto” obowigzujacy w Urzedzie
Gminy Czarnia zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Czarnia do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowier.

§3 Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr inz. Marek Pidrkowski



Urzad Gminy Czarnia Zatacznik do
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NIP: 758-1 z dnia 31 grudnia 2020 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST.1 PKT 1
USTAWY -
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
obowigzujacy w Urze¢dzie Gminy Czarnia
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

Is

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ..zaméwieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Czynnosdci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuje pracownik jednostki

zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamo6wienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéow okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni S3:

1) zarzgdzajacy jednostka — Wojt Gminy Czarnia

2) inni pracownicy jednostki, ktorym powierzono czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik jednostki, ktéremu
powierzono czynnosci przy udzielaniu zaméwienia otrzymuje od pracownika merytorycznego
notatk¢ szacowania zamowienia sporzadzong zgodnie ze wzorem wraz z zatacznikami
(zgodnie z ust. 7. ), w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Czynnos¢ szacowania zaméwienia wykonana powinna by¢ w nalezytg starannoscia.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. S, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych zgodnie z ust.7 pkt 1-4 ;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

5. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych.

6. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych polskich.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) trzy zapytania o cen¢ skierowane do potencjalnych wykonawcéw oraz

2) min. dwie odpowiedzi cenowe wykonawcéw lub

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartogci zaméwienia.
8. Dopuszcza sig niezachowanie formy pisemnej notatki szacowania, gdy podczas rozeznania
rynku oraz wyceny (réwniez za posrednictwem rozmowy telefonicznej), warto$é przedmiotu
zamowienia zostanie ustalona do wartosci 10 000,00zt netto.
9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoici zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych lub regulaminu.

§ 3 Wyboér wykonawcy

I. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik jednostki, ktéremu powierzono
czynnosci przy udzielaniu zaméwienia, w jednej lub w kilku nastepujacych formach, z
zastrzezeniem ust. 2:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego
— dotyczy robé6t budowlanych oraz dostaw powyzej 50 000,00z} netto,
2) poprzez przekazanie osobidcie lub droga e-mailows zapytania ofertowego co
najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2, - dotyczy
ustug powyzej 50 000,00z netto,



2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawedw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

3.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosei:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

4. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zamowienia.

§ 4 Udzielenie zamo6wienia

1. Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje zarzadzajacy jednostka — Wojt Gminy Czarnia lub upowazniona przez niego osoba
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

2. W przypadku jednorazowych wydatkéw nie przekraczajacych wartosci jednostkowej
1000,00 zt dopuszcza si¢ udzielenia zaméwienia wytacznie w formie ustnej / nie zawarcie
umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W przypadku zaméwienn w zakresie szkolen dla pracownikéw nie ma obowigzku
zawierania umowy w formie pisemnej.

4. Zgodnie z art. 648 § 1 Kodeksu cywilnego umowa o roboty budowlane powinna by¢
stwierdzona pismem.

5. Umowe w formie pisemnej sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla
zamawiajgcego.

§ 5 Zasady dokumentacji

1. Pracownik merytoryczny w zakresie przygotowania zaméwienia, ktéremu powierzono
czynnosci ustalenia szacunkowej warto§ci zamoéwienia oraz pracownik jednostki,
ktéremu powierzono przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia przechowujg

dokumentacj¢ w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowa w § 1 ust, 2.

2. Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowywana
jest przez okres 5 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 6 Odstapienie od realizacji umowy zawartej z Wykonawes

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie, dopuszcza sie odstgpienie od
umowy z wykonawca poprzez wyznaczenie 7 dniowego terminu dodatkowego, po ktérym w

przypadku niezrealizowania umowy nastepuje jej rozwiazanie.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Regulaminu



1;

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zarzadzajacy jednostkg — Wojt Gminy
Czarnia moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem
§ 7ust. 21 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez zarzadzajacego jednostkg lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegblnoscei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okresdlajgcych sposéb udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

G Wy
/a5 ég,\,s i T /‘;
mgr inz, Marek Pm.'f\owaiu



