Zarzadzenie nr 5/2018
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 07 lutego 2018r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbiorow bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publiczne;
w Czarni oraz powolanie komisji skontrowej zdawczo-odbiorcze;].

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, 2232.), w zwigzku z § 30 Rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu
ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 poz. 1283) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do przeprowadzenia skontrum zbioré4w Gminnej Biblioteki Publicznej
w Czarni.

§ 2. Przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki w terminie od 09 lutego 2018r. do
19 lutego 2018

§ 3. W sktad Komisji skontrowej wchodzg:
1) Hanna Pliszka - Przewodniczgca Komisji

2) Anna Szydlik - Czlonek Komisji
3) Paulina Pidérkowska - Czlonek Komisji

§ 4. Skontrum, o ktérym mowa w § 11 § 2 nalezy przeprowadzi¢ na podstawie Regulaminu
Dziatania Komisji Skontrowej stanowiacego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 5/2018
Wojta Gminy Czarnia

z dnia 07 lutego 2018

Regulamin komisji skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarni

1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatow bibliotecznych
zgromadzonych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarni, w terminie od 09 lutego
2018r. do 19 lutego 2018r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne:

a) zgromadzone w pomieszczeniach wypozyczalni, czytelni
b) wydane poza biblioteke (wypozyczone czytelnikom).

3. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z tradycyjnych ksiag
inwentarzowych, rejestrow ubytkow, komputerowej bazy danych w systemie
bibliotecznym Mateusz, a dla materialtdéw wypozyczonych - w komputerowej bazie
wypozyczen.

4. Skontrum materiatow bibliotecznych zostanie przeprowadzone przy pomocy Systemu
Bibliotecznego Mateusz przy wykorzystaniu modutu skontrum.

5. Podczas skontrum nalezy:
a)poréwnaé zapisy ewidencyjne (w ksiegach inwentarzowych, bazach komputerowych
katalogowej 1 wypozyczen oraz innych rejestrach) ze stanem faktycznym zbiordw;

b) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice miedzy stanem ewidencyjnym, a stanem
faktycznym zbiorow;
c¢) ustali¢ ewentualne braki wzgledne i bezwzgledne.

6. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem stanu faktycznego z zapisami ewidencyjnymi nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 09 lutego 2018r. do 19 lutego 2018r. W tym czasie Biblioteka
bedzie zamknigta, o czym nalezy poinformowaé osoby korzystajace z Biblioteki poprzez
wywieszenie informacji na drzwiach budynku Biblioteki

7. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych komisja skontrowa sporzadza w trzech
egzemplarzach protokdt, ktory powinien zawieraé:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci

c¢) wnioski w sprawie nieodnalezionych brakow wraz z uzasadnieniem

8. Do protokohu nalezy dotaczyé:
a) wykaz brakéw wzglednych (obejmujgey nr inwentarzowy, tytul, warto$é);




