ZARZ ADZENIE Nr 12/2009
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 3 marca 2009r

w sprawie upowanienia pracownikow Urgdu Gminy do zatatwiania indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej i wydawani&ydg administracyjnych w imieniu Wéjta
Gminy.

Na podstawie art.39 ust. 2 ustawy z dnia 8 mar@rlSamoradzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U z 2001r. Nr 142, poz. 1591 zzpiejszymi zmianami) zaszlza st,
CO nastpuje:

§1.

Upowazniam pracownikow Urzdu Gminy do zatatwiania indywidualnych spraw z zekr
administracji publicznej i wydawania decyzji adnsinacyjnych w nagpujacym zakresie:

1. Sekretarz Gminy Pan Pyk Stanistaw upowaniony jest do:

1) podpisywania zaviadczé i pism wychodzcych na zewsirz Urzedu,

2) podpisywania wnioskoéw i formularzy ,A” o wydaniewodu osobistego
oraz wykonywania pozostatych czyrdeozwiazanych z wydaniem dowodu
osobistego,

3) podpisywania urgdowych wezwa i upomnie,

4) podpisywania czekow i przelewow wraz z autoryzabgktronicza,

5) zatwierdzania do wyptaty oraz sprawdzania pod wdggh formalnym
i merytorycznym rachunkow oraz innych dokument@wwodow ksigo-
wych,

6) podpisywania i przekazywania w formie elektronigapmrawozda resorto-
wych i statystycznych,

7) zlecania wyjazdéw i delegaciji sloowych dla pracownikéw Uezdlu Gminy,

8) podpisywania zgtosiedo ubezpieczespotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, imiennych raportéw migsinych i imiennych raportow
mieskcznych korygujcych, zgtosze ptatnika, deklaracji rozliczeniowych
i deklaracji rozliczeniowych korygagych oraz innych dokumentéw do ZUS,

9) podpisywania ewiadcze , deklaracji i informacji podatkowych
obowiazujacych z zakresu podatku dochodowego od 0s6b fizyadzny

10)podpisywania miescznych kart kierowcow OSP,

11)stwierdzania wkasnecznaci podpisu,

12)stwierdzania zgodroi kopii z oryginatem dokumentu,

13)podpisywania decyzji w sprawie wymiaru podatku eglo, podatku knego
i podatku od nieruchomdoi oraz decyzji w sprawie wymiaradznego
zobowhzania piengznego,

14)podpisywania zaviadczé o wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej
i decyzji o wykrdleniu z ewidencji dziatalriei gospodarczej,

15)podpisywania zezwotena sprzedanapojow alkoholowych,

16)podpisywania decyzji w sprawie przyznania lub odm@zyznania dodatku
mieszkaniowego,

17)podpisywania decyzji zezwadgjych na usurcie drzew lub krzewdw,

18)podpisywanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akeyzgo zawartego
w cenie oleju nagdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.



2. Inspektor ds. ksiegowcaéci Pani Kuczynska Alicja upowazniona jest do:

1) stwierdzania pod wzgtlem formalnym i rachunkowym dokumentow
ksiggowych,

2) podpisywania czekow i przelewow wraz z autoryzabgktronicza,

3) podpisywania zgtosiedo ubezpieczespotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, imiennych raportéw migsinych i imiennych raportow
mieskcznych korygujcych, zgtosze ptatnika, deklaracji rozliczeniowych
i deklaracji rozliczeniowych korygagych oraz innych dokumentéw do ZUS,

4) podpisywania éwiadcze, deklaracji i informacji podatkowych
obowiazujacych z zakresu podatku dochodowego od 0s6b fizyadzny

3. Podinspektor ds. wymiaru podatkow i optat Pani Pawdwska Hanna
upowazniona jest do:

1) podpisywania i wydawania gaiadczeé wychodzacych na zewstrz Urzedu,
2) stwierdzania wtasn@czndaici podpisu,
3) stwierdzania kopii za zgod&®z oryginatem dokumentu.

4. Podinspektor ds. obywatelskich Pani Skorupska Ter@supowazniona jest do:

1) podpisywania wnioskoéw i formularzy ,A” o wydanie\wodu osobistego
i wykonywania pozostatych czynfm zwiazanych z wydaniem dowodu
osobistego,

2) podpisywania oraz wydawaniasgaadcze i informacji na podstawie akt
ewidencji ludngci i dowodow osobistych,

3) podpisywania sprawozdatatystycznych z zakresu ewidencji luécip

4) podpisywania oraz wydawaniasgaadcze i informacji na podstawie
statego rejestru wyborcow.

§ 2.
Traci moc Pismo Okdlne Nr 5/03 wojta Gminy Czaraiadnia 10 padziernika 2003r.
w sprawie upowaznienia pracownikow Urgdu Gminy do zatatwiania spraw w imieniu Wojta
Gminy i wydawania decyzji administracyjnych.

§ 3.
Wykonanie zarzdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Wojt Gminy

Iiz. Czestaw Jurga



