Zarzgdzenie nr 20/2008
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 01 sierpnia 2008 r.

W sprawie: przyjecia szczegotowych zasad rachunkoweo oraz planu kont.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29.09.1994achunkowéci (Dz. U. z 2002r. Nr. 76
poz. 694 z pzn. zm.) oraz rozposzizenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w spga
szczegoblnych zasad rachunkdwio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekforanséw publicznych
(Dz. U. nr 142, poz. 1020 iz 2008 r. Nr 72 p#22) zaragdzam, co naspuje:

§1

W zarzdzeniu Nr 18/2007 Wojta Gminy Czarnia z dnia 28miea 2007 r. wprowadzaesi
nastpujace zmiany:

1. Dokonuje st zmian w zaiczniku Nr 1 do zarglzenia Nr 18 /2007 Wojta Gminy
Czarnia z dnia 28 sierpnia 2008 r. w sprawie pkilitachunkowgci Gminy Czarnia
wg ktorej naley prowadzt ksiggi rachunkowe, zgodnie z zaknikiem nr 1 do
niniejszego zargzenia.

2. Dokonuje st zmian w zaczniku Nr 2 do zarmgzenia Nr 18 /2007 Woéjta Gminy
Czarnia z dnia 28 sierpnia 2008 r. w sprawie zakhao planu kont bugtu Gminy
Czarnia zgodnie z zgdznikiem nr 2 do niniejszego zadzenia.

3. Dokonuje st zmian w zaczniku Nr 3 do zargzenia Nr 18 /2007 Wdéjta Gminy
Czarnia z dnia 28 sierpnia 2008 r. w sprawie zakleho panu kont jednostek
budzetowych Gminy Czarnia, zgodnie z gatnikiem nr 3 do niniejszego zadzenia.

§2

Wykonanie zargdzenia powierza giSkarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do zaradzenia Nr 20/2008
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 01 sierpnia 2008 r.

§1.

Czes¢ | . Podstawy prawne.

Zmiany w zaktadowym planie kont dla beidi Gminy Czarnia opracowano
W oparciu o przepisy:

1. Ustawy z 29 wrzéia 1994 roku o rachunkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
p0z.694 ze zmianami).

2. Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rekasprawie szczegolnych
zasad rachunkowai oraz planéw kont dla buetu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektorych jednostek sekfimansow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020), wydanego na podstavtié Austawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze zmianami).

3. Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 200Buramieniajce
rozporadzenie w sprawie szczegodlnych zasad rachunkoinaraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz n

§ 2.

Czesé Il. Wykaz zmian.

Dokonuje st zmian w zagczniku Nr 1 do zargzenia Nr 18 /2007 Wojta Gminy Czarnia z
dnia 28 sierpnia 2008 r. w sprawie polityki rachowksci Gminy Czarnia wg ktorej natg
prowadz¢ ksiegi rachunkowe, jak agj:

1) § 2 Zarzadzenia po zmianach brzmi

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest maeskalendarzowy.
3. Ostateczne zamkgtie i otwarcie ksig rachunkowych Gminy Czarnia powinno ngst
do dnia 30 kwietnia roku naginego.
4. Miesigcznie sporzdza s¢:
e deklaracje ZUS,
» deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
» deklaracje podatku od towardw i ustug VAT,
» sprawozdania bugttowe na podstawie przepiséw rozpgtzenia Ministra
FinansOw z dnia 27czerwca 2006 roku w sprawie spral@wczdéci budzetowej
( Dz. U. Nr 115, poz. 781),
* sprawozdania finansowe zgodnie z rozpdeeniem Ministra Finanséw z dnia
26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdgednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (DzN#.113, poz. 770),



sprawozdania finansowe zgodnie z rozpdzeniem w sprawie szczegoblnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla bueétu pastwa, budetow
jednostek samorzdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektimanséw
publicznych (Dz. U. Nr. 142, poz. 1020).

2) W 85, pkt. 6 otrzymuje brzmienie:

5.

Konta syntetyczne i analityczne oznaczomeysnbolami trzycyfrowymi. Dopuszcza
sie mazliwos¢ ich rozbudowania , poprzez dodanie do symbolu g&ye, symboli
pomocniczych ( np. 133-1). Analityka do kont symtenych mae by
rozbudowana w zakmosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta analitycanede
wymaga kadorazowo zmiany zasgzenia w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowsci oraz planu kont.

3) W87
» pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

5.

Po stronie Ma na kontach przychodow i dochodgvewidencjonowane wszystkie
zwigkszenia przychodow, na kontach aktywow zmniejszevaetasici sktadnikow
majtkowych, na kontach pasywow awszenie stanarddet pochodzenigrodkow
gospodarczych.

. Do przychoddéw Gminy Czarnia zalicza slochody budetu z tytutu otrzymanych

dotacji, subwencji udziatdbw w podatkach dochodowgcawnych i fizycznych oraz
funduszy pomocowych.

. Wymienione dochody podlegaj ujeciu w kskgach rachunkowych Gminy

dokumentem polecenia kgowania na podstawie sprawozdania RB 27S o
dochodach jst(organ). Przekgowai tych dokonuje si w koncu roku pod dat 31
grudnia.

. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmowanglso zobowazanie

na rzecz tych jednostek.

. Odpisy aktualizujce wart@¢ naleznosci dotycacych rozchodow bugbtu zalicza si

do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

. Odpisy aktualizyjce wart@¢ naleznosci dotycacych funduszy tworzonych na

podstawie ustawy obgiaja fundusz.
Odpisy aktualizujce wartdci naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowhzania wobec tych jednostek.

. Odpisy aktualizujce wartd¢ nalenosci 3 dokonywane nie giniej niz na dzié

bilansowy.

. Odsetki od nalenosci i zobownzan, w tym réwnie tych, do ktérych stosuje ¢si

przepisy dotyczce zobowiazar podatkowych, ujmowane as w ksigach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub podadastatniego dnia kwartatu w
wysokaici odsetek nalaych na koniec tego kwartatu.

» dodaje sk punkty w brzmieniu:
10.Naleznosci i zobowhzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wigae w

walutach obcych wyceniane sie p&niej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzié bilanséw

11.Weksle in blanco wystawiane przez Gmifzarnia tytutem sptaty zoboyzan

podlegaj ewidencji ilgciowej pozabilansowe;.

12.Czeki i weksle obce ewidencjonowanens ewidencji pozabilansowe).
13.Wydatki strukturalne ewidencjonowangws ewidencji pozabilansowej.



14.Kaucje gwarancyjne wykonania robét dguje s w ewidencji kstigowej na
kontach zespotu 2 ( 240/201)

4) W 89, dodaje s¢ pkt.:

8. Zwroty dokonanych wydatkoéw buadtowych z poprzednich lat przyjmowane sa
rachunek dochodéw i podlegajdprowadzeniu na dochody biatdu Gminy.

9. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku betbwym co dokonany wydatek np. z
tytutu  wynagrodz#, rozliczex udzielonych zaliczek, przedptat na szkolenia
pracownikow, udzielonych dotacji zmniejszayykonanie wydatkbw w tym roku
budzetowym.

10. W ksiegach rachunkowych ujmowane s/szystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikglje z zaistniatych zdar#e gospodarczych w oparciu o
przedizone do 5 — go dnia naphego miesica dowody ksigowe w celu dotrzymania
termindbw sprawozdawczych . W przypadku, gdy faktaghunki lub inne dokumenty
stanowice dowod ksigowy zostam przedidzone po 5 dniu miesta nastpnego po
mieshcu, w Kktorym je wystawiono — nie ujmujeg¢sich w ewidencji kosztow i
zobowhzan danego miegca. Dowody te ujmowaneaswv ksigach rachunkowych w
miesiacu ich dostarczenia. Powszy zapis nie ma znagzgo wpltywu na wynik
finansowy.

11. W ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego ujmovsaneszystkie dowody
ksicggowe obcizajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie @limoajacym
sporadzenie sprawozaa



Zalacznik Nr 2
do Zaradzenia Nr 20/2008
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 01 sierpnia 2008 r.

§ 1.
Czesé¢ | . Podstawy prawne.

Zmiany w zaktadowym planie kont dla bedi Gminy Czarnia opracowano
W oparciu o przepisy:

4. Ustawy z 29 wrzénia 1994 roku o rachunkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
p0z.694 ze zmianami).

5. Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rekaprawie szczegolnych
zasad rachunkowai oraz planow kont dla buetu pastwa, budetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sekfim@nsow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020), wydanego na podstawtié Austawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze zmianami).

6. Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 200Buramieniajce
rozporadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkoiaraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Rypoz. 422).

§ 2.
Czesé 1. Wykaz kont.

1. W zahczniku Nr 2 do zargdzenia Nr 18 /2007 Wéjta Gminy Czarnia z dnia 28siia
2008 r. w sprawie zaktadowego planu kontZmtd Gminy Czarnia dodajegskonto 290
w brzmieniu ,290 - Odpisy aktualizige nalenosci” oraz wprowadza gizmiany do
konta ,904 — Niewygasage wydatki” w tréci jak nizej:

PLAN KONT DLA BUD ZETU GMINY CZARNIA

KONTO KONTO NAZWA KONTA UWAGI
SYNTETY | ANALITY
CZNE CZNE
1 2 3 4

l. KONTA BILANSOWE

290 Odpisy aktualizujace nalenosci

904 Niewygasajce wydatki wg podziatek

klasyfikacji budetowe;j

Symbol i nazwa 290 - Odpisy aktualizupgce nalenosci

konta

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenasci.
Na koncie 290 ,Odpisy aktualizige nalénosci” ujmuje sk:




zdarzé

Wn Ma

zmniejszenie warkzi odpiséw
aktualizupcych nalenosci

wartas¢ odpisow aktualizajcych
naleznosci

Zasady prowadzenig
kont kskg pomocni-

czych ich pwiazanie| ~

z kontami ksigi
gldwnej

| Ewidencf; szczego6tow do konta 290 prowadzigivediug:
poszczegoblnych tytutow,

- poszczegolnych kontrahentéw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wadmdpisow aktualizajcych nalénasci

Symbol i nazwa
konta

904 - Niewygasajce wydatki

Przykte zasady
klasyfikacji
zdarzeé

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkdw.
Na koncie 904 ,Niewygasage wydatki” ujmuje si:

Wn Ma

» wydatki jednostek bugttowych
dokonane w erzar planu
niewygasajcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozda
budzetowych w korespondencji Z
kontem 225,

» wielkos¢ planu zatwierdzonych
niewygasajcych wydatkow, w
korespondenciji z kontem 903.

» przeniesienie rownowaroi
wydatkéw dokonanych z
wyodregbnieniem rachunku
srodkow finansowanych z
funduszy pomocowych, ofdiych
planem niewygasagych
wydatkéw, w korespondencji z
kontem 960,

» przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajcych wydatkéw, na
dochody budetu, w
korespondencji z kontem 901.

Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych
ich powkzanie z
kontami ksegi
gtébwnej

Zasady ustalania wydatkéw niewygaggch oméwiono przy koncie 90

(09

Uwagi

Konto 904 mae wykazyw& saldo Ma do czasu zrealizowania pla
niewygasajcych wydatkéw lub do czasu wygagcia planu niewygasagych
wydatkow.

Typowe zapisy na
koncie 904

Niewygasajce

Przyktady typowych operacji ksggowych operacji Wn/ Ma
1. Wydatki jednostek buaktowych dokonane w ¢iar planu
904/ 223-..
2. Przeniesienie na dochody ket 904 / 901

wydatki

3. Wielké¢ zatwierdzonego planu 903 / 904




Zalacznik Nr 3
do zaradzenia Nr 20/2008
Wojta Gminy Czarnia
z dnia 01 sierpnia 2008 r.

§ 1.
Czesé¢ | . Podstawy prawne.

Zmiany w zaktadowym planie kont dla betdi Gminy Czarnia opracowano
W oparciu o przepisy:

7. Ustawy z 29 wrz@ia 1994 roku o rachunkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
p0z.694 ze zmianami).

8. Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rekaprawie szczegolnych
zasad rachunkowai oraz planow kont dla buetu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektorych jednostek sekfimanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020), wydanego na podstavtié Austawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze zmianami).

9. Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 200Buramieniajce
rozporadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkoinaraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Rypoz. 422).

§ 2.
Czesé Il. Wykaz kont.

1. W zahczniku Nr 3 do zarmlzenia Nr 18 /2007 Wéjta Gminy Czarnia z dnia 28siia
2008 r. zakladowego panu kont jednostekzatolvych Gminy Czarnia, wprowadza si
zmiany. Aktualne brzmienie kont po zmianie obrazagnizsze opisy:

Konto syntetyczne Konto analityczne

Nr Nazwa Nr Nazwa

KONTA BILANSOWE

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

221 | Naleznosci z tytutu dochodow 221-1 Wptyw dochodow bugetowych
budzetowych 221-... | Inne
Dochody z tytutu podatkéw i optat
lokalnych prowadzone wg rodzaju
poszczegoblnych podatkéw i optat zgodnie
z klasyfikagy budetowy
226 | Dlugoterminowe nalenosci 226 Dtugoterminowe nalenosci
budzetowe budzetowe

Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 | Fundusz jednostki 810-1 | Umorzeniasrodkow trwatych
800-2 | Srodki trwate




800-3
800-4

Fundusz jednostki
Fundusz inwestycyjny
Zadaniowo wg inwestycji

2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ligtrzedstawiono pongj w tabeli.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa 221 - Naleénosci z tytutu dochodéw budzetowych

konta
Przygte zasady |Konto 221 stay do ewidencji natenosci z tytutu dochodow bugktowych,
klasyfikacji Z wyjatkiem naleénosci zahipotekowanych gfych na koncie 226.
zdarzé Na koncie 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugtowych” ujmuije si:
Wn Ma
» Naleznosci z tytutu dochodéw » Whptaty nalenaosci z tytutu
budzetowych i zwroty nadptat dochoddw bugetowych oraz
odpisy ( zmniejszenia) naeosci

Zasady Ewidencg szczegbtow do konta 221 prowadziesivediug:
Eg?]‘f[vsg;gma - dtuznikdw (nie dotyczy to podatkéw dla, ktérych prowada jest odibna

pomocniczych

i ich powhzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

ewidencja),

budzetow, ktérych nalenosci dotyca,

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sZ#eegj klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodow asamlkéw pochodgzecych
zezrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, z€)zm

Przypisy i odpisy nalsosci dokonywane $ nie rzadziej ni raz na kwartat n
podstawie ewidencji podatkowej.

Uwagi

Konto 221 mge wykazywé dwa salda.
Saldo Wn -

Saldo Ma — to stan zobowzan jednostki budetowej z tytutu nadpte
w dochodach betbwych.

oznacza stan rmaesci z tytutu dochoddéw bugttowych

Symbol i nazwa
konta

226 - Dtugoterminowe nalenosci budzetowe

Przyite zasady
klasyfikacji
zdarzeé

Konto 226 stay do ewidenciji:

- dlugoterminowych nalaosci lub dtugoterminowych rozliczez budetem,
a w szczegOlni nalezncici z tytutu prywatyzacji oraz natacsci
zahipotekowanych,

Na koncie 226 ,Dlugoterminowe nalgosci budzetowe” ujmuje si:

Wn | Ma




» prywatyzacji, w korespondenciji » Roéwnowartdé¢ mienia zwréconego
z kontem 015, przez spoiki, w korespondencji
z kontem 015, lub zlikwidowanego, w

> dochodow bugetowych korespondencji z kontem 855,

przeks¢gowanych do zahipotekowa-
nych, w korespondencji z kontem 221>  Ustanie hipoteki i przeksjowanie
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji
z kontem 221.

Zasady prowadzenig
kont kshg
pomocniczych iich
powiazanie z
kontamiksiegi
gtéwnej

| Ewidencf; szczego6tow do konta 226 prowadzi sivedtug 0sob, jednostek i
kontrahentow, ktérych nataosci te dotyca.

Uwagi

Konto 226 mge wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waitonaleznosci
zaliczanych do diugoterminowych.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 800 stay do ewidencji rwnowartei maptku trwatego
i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,Fundusz jednostki” ujmuje:si

Whn Ma




przekségowanie, w roku nagpnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roky
ubiegtego z konta 860,

przeks¢gowanie, w roku nagpnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych
dochodéw bugetowych z konta 222

przekségowanie, w roku nagpnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
finansowego, Rozliczenia wyniku
finansowego z konta 820,

przekségowanie, w kécu roku
obrotowego, dotacji z budtu i
srodkoéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

pokrycie amortyzacji podstawowych
srodkow trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych,

réznice z aktualizacjfrodkow
trwatych,

wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych podstawowych
srodkow trwatych i inwestyciji,

pasywa przyjte od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek,

wartas¢ srodkdw obrotowych
przekazanych w ramach centralneg
zaopatrzenia.

o

przekségowanie, w roku nagpnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roky
ubiegtego z konta 860,

przeks¢gowanie, w roku nagpnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budetowych z konta 223,

wpltyw dotacji isrodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestyciji,

réznice z aktualizacjfrodkow trwatych,
nieodptatne otrzymani@odkdw
trwalych i inwestyciji,

aktywa przygte od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek,

wartas¢ srodkdw obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.

Zasady prowadzenig

kont kshg
pomocniczych iich
powiazanie z

| Ewidencf; szczego6tow do konta 800 prowadzigivediug:

- tytutdbw zwiekszer i zmniejszé funduszu,
- aktywow trwatych i obrotowych.

=

kontami ksggi

gtéwnej W przypadku prowadzenia scentralizowaneg$sivaici obejmugacej razne
jednostki, dla ktérych ustalaesbdrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennyc
zasad dokonuje sjego podziatu, ewidengjszczegotow prowadzi st rowniez
wedtug poszczegolnych jednostek.

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma&yr& oznacza stan

funduszu jednostki.

3. W zahczniku Nr 3 do zarmdzenia Nr 18 /2007 Wdéjta Gminy Czarnia z dnia 28miia
2008 r. zakladowego panu kont jednostekdetolwvych Gminy Czarnia, skila sk

konto ,997 —

Zaangawaniesrodkéw funduszy pomocowych”.
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