Zarzadzenie Nr 41/2019
Wijta Gminy w Czarni
z dnia 28 Listopada 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 10 ust. 2, art.26 i art, 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(.t. Dz.U. z 2019 1. poz. 506 z pdin.zm.), a takze art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o

samorzqdzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1.

1. Termin rozpoczecia spisu z natury ustala sie na dzien 16-12-2019 r., a zakoficzenia
na dzien 15-01-2020 r.

2. Spis z natury ustala si¢ wedhug stanu ksiggowego sktadnikéw majatku Urzedu Gminy
Czarnia, na dzien 31.12.2019 r.

3. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2019 r.

4. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

5. Szczegolowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 glowny ksiegowy, w oparciu o zatacznik
do Zarzadzenie Nr 38/2017 Wojta Gminy Czarnia z dnia 01 grudnia 2017 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zatwierdzenia instrukcji inwentaryzacyjnej .

§2.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metods weryfikacji ( uzgodnienia) sald aktywow
1 pasywow, ktore nie podlegajg inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi
z natury.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidfowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi Sekretarz
Gminy

3. Do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje si¢ osoby wymienione w Zataczniku
do Zarzadzenia Nr 41/2019 z dnia 28 listopada 2019 r.

4. Do zespotow spisowych powotuje si¢ osoby wymienione w zatgczniku do Zarzadzenia
Nr 41/2019 z dnia 28 listopada 2019 r.

5. Do zespolu spisowego stanowiska Kasa, powoluje si¢ osoby wymienione
w zataczniku do Zarzadzenia Nr 41/2019 z dnia 28 listopada 2019 r. pkt 4.

6. Zmiana inwentaryzowanych i kontrolowanych pél spisowych moze nastapié
na polecenie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;

83,

1. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury podlegaja:
a) Srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
c) materialy,
d) druki $cistego zarachowania.
e) przedmioty objete ewidencja ilosciowa.



2. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury podlegaja:
- druki $cistego zarachowania,
- materiaty
3. Metodg uzyskania potwierdzenie sald — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku
- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- salda pozyczek i kredytow,
- sald naleznosci od kontrahentéw,
- powierzonych kontrahentom wlasnych skiadnikow aktywow.,

4. Metodg weryfikacji — uzgodnienia sald aktywoéw i pasywéw w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi, ewidencja prowadzona w poszczegdInych wydziatach i
weryfikacja wartosci w szczegdlnosci

- §rodki trwale trudno dostepne ogladowi,
- grunty,

- $rodki trwale w budowie,

- warto$ci niematerialne i prawne,

- naleznosci od pracownikow,

- zobowigzania wobec kontrahentdéw,

- inne aktywa i pasywa nie podlegajgce spisowi i uzgodnieniu sald oraz ktérych nie udalo sie
zinwentaryzowa¢ za pomoca spisu z natury lub potwierdzenia sald.

§ 4.
Traci moc zalgcznik do Zarzadzenia Nr 42/2018 Wéjta Gminy Czarnia z dnia
03 grudnia 2018 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii.

§ 5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dla Skarbnika Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie obowigzuj¢ z dniem podpisania.

mgr inz. Marek Riérkowski



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 41/2019
Waéjta Gminy Czarnia

Z dnia 28 listopada 2019 r.

Powolanie komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

I. W celu zapewnienia terminowej i poprawnej inwentaryzacji powoluje sie
stalg komisje¢ inwentaryzacyjng, zwana dalej ,.komisja” w skladzie:
e Przewodniczacy — Kamzelski Grzegorz
e Czlonek — Skorupska Teresa
e (Czlonek — Rydel Karolina

Szczegdtowe zadania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, okresla aktualnie obowigzujaca
Instrukcja Inwentaryzacyjna .

2. Powoluje si¢ zespoly spisowe na poszczegdlne pola spisowe. W przypadku, gdy osoba
wchodzaca w  sklad zespolu spisowego jest jednoczesnie osobs materialnie
odpowiedzialng, z zespotu spisowego wyklucza sie te osobe. Zespél pozostaje
w skladzie dwuosobowym.

3. Do przeprowadzenia spisu w Urzedzie Gminy Czarnia powoluje si¢ zespot spisowy w
skiadzie:
o Przewodniczacy — Zadrozna Marianna
e Czlonek — Stefanska Krystyna
e (Czlonek — Skorupska Jadwiga

4. Do przeprowadzenia spisu w Ochotniczych Strazach Pozarnych Gminy Czarnia
obejmujgcych:

Ochotniczg Straz Pozarng w Czarni,
Ochotnicza Straz Pozarna w Cyku,
Ochotnicza Straz Pozarna w Bandysiach,
Ochotnicza Straz Pozarna w Brzozowym Kacie,
powoluje sie zespot spisowy w skladzie:

e Przewodniczacy - Skorupska Teresa

e Czlonek — Rydel Karolina

e (Czlonek — Rydel Monika
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5. Zatgeznik wehodzi w zycie z dniem podpisania. Obowigzuje na czas nieokreslony.



